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Guaiemala 31 de Julio 2013

Licenciada

Maria Dolores Moling Ubach .
Viceminisira del Departe v la Recreacicn
i Despachio

Estlimada Licenciada Molina:

De la manera rmas atenta me dirfjo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforime 2 lo estipulzdd en &l Contrato Administrative por servicios Técnico / ’
Protesionales Numerg 166-2Qf§'aprobacio medianie el acuerdo Ministerial Mumero 40-2073
corraspandiente ghines de Julio 2013, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando

factura Serie “&" — 00267 ’

Actividades realizadas:

1. Soparie enla coordinacion de |a agenda de trabajo de la unidad

g

Dar seguimiento a ios planes de trabaigs, proyecto asignado a |z unidad e informar
Al jete inmediato el status de los mismos para la torna de decisiones.

i

Anoye en la direccidn v contral de los registros fisicos v magnéticos de los
documentos que ingresan a la unidad.

4, Parlicipar en eventos especiales relacionados con el andlisis, la discusion de
aroblemas de competenala de 12 unidad

Resultadas obtenidos:

S5e mejore en el tiempo de entrega de implementos departivos y suministros.

-

Se mantuvo el orden de los productos en jos luparss asignados,
Se mantuvo un mejor control de |25 existencias v Tacil acceso a los productas
exisigntes.

4. Semejore en los proceso de recepcidn v entrega de producios a las solicitantes.

Yo, Bo,

Erick, Antowio Chinchilla Reyes

Jofe de Almacén
Diragcién Gonarat dal Depone y s Recreacion
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